
保良局莊啟程第二小學 

2025-26 年度小一自行分配學位辦理註冊手續須知 

註冊日期 2024 年 11 月 20 至 21 日(星期三至四) 

辦理時間 
9:00a.m.至 12:00n.n. 

2:00p.m.至 4:00p.m. 

地點 地下 G02 會議室 

A] 辦理入學註冊手續時，請留意須帶備文件及注意事項：

1. 填妥及簽署《2025-2026 年度小一自行分配學位取錄學生》回條部分，家長亦

可即場索取列印本填寫及簽署交回。(在此下載《2025-2026 年度小一自行分配

學位取錄學生》文件)

2. 家長亦必須完成填寫及呈交《2025-26 年度升小一入學註冊手續資料填寫》電

子表格。如尚未填寫及呈交之家長，可即時使用智能手機，擊點以下超年結

或掃瞄二維碼(QR-Code)，登入資料網頁完成資料填報及呈交，如遇有疑難，

可向在場書記協助。

登入資料網頁路徑：https://forms.gle/vjsKH7B5iKaGC4uU6  或  

3. 小一入學申請表家長副本(黃色)

4. 學生出生證明副本  及  其他身份證明文件     掃瞄二維碼 

5. 貼足 2.2 元郵資的回郵信封 2 個(4”!9”較佳)，信封上須寫上學生姓名、地址

6. 自動轉賬文件：銀行儲蓄戶口持有人[*辦理入學手續之家長]資料頁正本(核實

用)及副本(*註：辦理入學手續之家長就是將於 25 年暑期開始前，前來學校辦理小一入

學手續的家長。)

B] 家長/監護人若因要事未能在指定日期及時間辦理註冊手續，可委託親友帶同

家長/監護人身份證副本及已簽署的《代辦小一自行分配學位註冊手續》

授權書，並連同 A]部分之文件到校辦理註冊手續。

(在此下載《代辦小一自行分配學位註冊手續》授權書)

C] 家長/監護人辦理註冊手續時，毋須攜同子女前往。

D] 家長/監護人如未能於指定日期及時間內到校為子女辦理註冊手續，則將被視

作自動放棄學位論。

E] 如有疑問，可於辦公時間致電本校書記陳小姐查詢(2462 1722)。

       重要事項：所有進入校舍之人士必須進行個人資料登記，多謝合作。 


